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Broj: 1965/23
Datum: 10.studeni 2023.

Temeljem ¢lanka 20. Zakona o radu (,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije”, broj:10/22),
¢lanka 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Hercegbosanskoj Zupaniji
(,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije”, broj:4/23), €lanka 8. i 10. Pravilnika o radu Zupanijskog
zavoda za uposljavanje Livno broj:UV-11-3/23 i broj:UV-12-5/23 i Odluke o potrebi prijema djelatnika
u radni odnos broj:1960/23 od 09.11.2023.godine, Zupanijski zavod za uposljavanje Livno raspisuje:

JAVNI NATJECAJ
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

I. NAZIV RADNOG MJESTA

- Strucni djelatnik za administrativne poslove,1 (jedan) izvrSitelj
- Mjesto rada: Zupanijski zavod za uposljavanje, Livno.

11 .OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

- Prijem i otprema poste putem nadleZne postanske sluzbe ili direktno primatelju te distribucija
poste izmedu Zupanijskog zavoda i Ispostave Livno,

- Vodenje djelovodnog protokola,

- Vodenje arhive Zavoda,

- UmnoZavanje materijala za potrebe sluzbi te za potrebe odrzavanja sjednica Upravnog vijeca,

- Svaki drugi posao u svezi s kadrovskim i op¢im poslovanjem Zavoda, odreden zakonom,
Statutom i opéim aktom te prema nalogu ravnatelja i rukovoditelja odjela za pravne, kadrovske
i opce poslove.

1. UVJETI

Opéi uvjeti koje kandidat mora ispunjavati su:
- da je stariji od 18 godina,
- da je drzavljanin BiH,
- da zdravstveno stanje i pmhof’ zitke sposobnosti odgovaraju uvjetima radnog m Jesta na koji se
prijavljuje.
Posebni uvjeti koje kandidat mora ispunjavati:

- SSS, (IV stupanj) ekonomskog smjera,
- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva u struci.

Probni rad za radno mjesto iz to¢ke I. ovog Natjecaja, nije predviden.
IV. DOKUMENTACIJA KOJA SE DOSTAVLJA UZ PRIJAVU NA JAVNI NATJECAJ
Kandidati su duZni dostaviti:

- uredno popunjen i potpisan OBRAZAC PRIJAVE (prijavni obrazac moZe se preuzeli na
sluzbenoj web stranici Zavoda: www.zzzu-livno.ba).
- uvjerenje o drzavljanstvu, ne starije od 6 mjeseci od dana objave javnog natjecaja,
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- dokaz o ispunjavanju stru¢ne spreme propisane posebnim uvjetima Javnog natjecaja,
- uvjerenje/potvrda o radnom iskustvu u struci nakon stjecanja struéne spreme traZene javnim
natjeCajem,
- potvrdu o prebivalistu-CIPS,
- izvod iz mati¢ne knjige rodenih
Dokumenti koji se dostavljaju trebaju biti originali ili ovjerene preslike.

*Napomena: Samo izabrani kandidat bit ¢e u obvezi, u odredenom roku, dostaviti lije¢ni¢ko uvjerenje
kao dokaz da njegovo zdravstveno stanje i psihofizi¢ke sposobnosti odgovaraju uvjetima radnog mjesta
iz javnog natjetaja.

V. PRIJAVA NA NATJECAJ

Pravo sudjelovanja u procesu izbora imaju svi kandidati Cije su prijave uredne, potpune i pravovremene.
Urednom prijavom na NatjeCaj smatra se prijava ako je uredno popunjena i potpisana putem OBRASCA
ZA PRIJAVU.

Potpunom prijavom smatra se prijava uz koju su priloZeni svi dokazi o ispunjavanju op¢ih i posebnih
uvjeta nazna¢enih u javnom natjecaju.

Pravovremenom prijavom smatra se prijava koja je podnesena u roku koji je odreden u javnom natjeaju
za prijem u radni odnos.

Neuredne, nepotpune i nepravovremene prijave povjerenstvo ée odbaciti zakljuckom.

VI.USMENI ISPIT

Svi kandidati ¢ije prijave budu uredne, potpune i pravovremene bit ¢e pozvani na usmeni ispit najmanje
5 (pet) dana prije odrzavanja ispita.

Nakon navedene provjere kandidata , povjerenstvo ¢e ravnatelju Zavoda dostaviti Izvjesce o
provedenom postupku te listu uspjesnih kandidata.

VIIL. OSTALE NAPOMENE
Rok i adresa za podnosenje prijava:
Rok za podnoSenje prijava na javni natje¢aj je 8 dana od dana njegove zadnje objave.

Prijave dostaviti u zatvorenoj omotnici preporuceno postom ili osobno, s naznakom ,,Javni natje¢aj za
popunjavanje radnog mjesta Strucni djelatnik za administrativne poslove — ne otvarati''.

Prijave slati na adresu: Kralja Tvrtka S, 80101 Livno.

Javni natjecaj ¢e se objaviti u dnevnim novinama -Dnevni list i na sluzbenoj stranici Zupanijskog zavoda

za uposljavanje Livno HBZ.
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