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Broj:1965123
Datum: 1 O.studeni 2023.

Temeljem dlanka 20. Zakona o radu (,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije", broj:10122),

dlanka 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Hercegbosanskoj Lupaniii

(,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanij e",broj:4123), dlanka 8. i 10. Pravilnika o radu Zupanijskog

zavodaza upoSljavanje Livno broj:llV-1 1-3123 i broj:UV-12-5123 i Odluke o potrebi prijema djelatnika

u radni odnos broj:1960123 od 09.1 l.2023.godine, Zupanijski zavod za upo5ljavanje Livno raspisuje:

JAVNI NATJEdAJ
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

I. NAZTV RADNOG MJESTA

- Strudni djelatnik za administrativne poslove,l (edan) izvr5itelj
- Mjesto rada: Lupanijski zavod za upo5ljavanje, Livno.

II.OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

- Prijem i otprema po5te putem nadleZne po5tanske sluZbe ili direktno primatelju te distribucija
po5te izme<lu Zupanij sk og zav oda i Ispostave Livno,

- Vo<Ienje djelovodnog protokola,
- Vodenje arhive Zavoda,
- UmnoZavanje materij ala zapotrebe sluZbi te za potrebe odrLavanja sjednica Upravnog vije6a,

- Svaki drugi posao u svezi s kadrovskim i op6im poslovanjem Zavoda, odreden zakonom,

Statutom i op6im aktom te prema nalogu ravnatelja i rukovoditelja odjela zapravne, kadrovske

i op6e poslove.

III. WJETI

Opdi uvjeti koje kandidat mora ispunjavati su:

- da je stariji od l8 godina,
- da je drZavljanin BiH,
- dazdravstveno stanje i psihofizidke sposobnosti odgovaraju uvjetima radnog mjesta na koji se

prijavljuje.
Posebni uvjeti koje kandidat mora ispuniavati:

- SSS, (IV stupanj) ekonomskog smjera,
- najmanje jedna ( I ) godina radnog iskustva u struci.

Probni rad za radno mjesto iz todke I. ovog Natjedaja, nije predvi<len.

IV. DOKUMENTACIJA KOJA SE DOSTAVLJA UZ PRIJAVTJ NA JAYI\I NATJECAJ

Kandidati su duini dostaviti:

- uredno popunjen i potpisan OPRAZAC PRIJAVE Qtrijavni obrazac moZe se preuzeti na

s luZb e n oj w e b s tran ic i Zav od a : w ww :zzz u'l iv n o. b a).

- uvjerenje o drZavljanstuu, ne starije od 6 mjeseci od dana objave javnog natjedaja,
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- dokaz o ispunjavanju strudne spreme propisane posebnim uvjetima Javnog natjedaja,
- uvjerenje/potvrda o radnom iskustvu u struci nakon stjecanja strudne spreme traLene javnim

natjedajem,
- potvrdu o prebivali5tu-ClPS,
- izvod izmatidne knjige rodenih

Dokumenti koji se dostovljoju treboju biti originali ili ovierene preslike.

*Napomena.' Samo izabrani kandidat bit 6e u obvezi, u odredenom roku, dostaviti lijednidko uvjerenje
kao dokaz da njegovo zdravstveno stanje i psihofizidke sposobnosti odgovaraju uvjetima radnog mjesta

iz javnog natjedaja.

V. PRIJAVA NA NATJEdAJ

Pravo sudjelovanja u procesu izbora imaju svi kandidati dije su prijave uredne, potpune i pravovremene.

Urednom prijavom naNatjedaj smatra se prijava ako je uredno popunjena i potpisana putem OBRASCA
ZA PRIJAVU.
Potpunom prijavom smatra se prijava uz koju su priloZeni svi dokazi o ispunjavanju op6ih i posebnih

uvjeta naznadenih u javnom natjedaju.
Pravovremenom prijavom smatra se prijava koja je podnesena u roku koji je odreden u javnom natjedaju
zaprijem u radni odnos.

Neuredne, nepotpune i nepravovremene prijave poujerenstvo te odbaciti zakljuikom.

VI.USMENI ISPIT

Svi kandidati dije prijave budu uredne, potpune i pravovremene bit 6e pozvani na usmeni ispit najmanje

5 (pet) dana prije odrZavanja ispita.

Nakon navedene provjere kandidata , povjerenstvo 6e ravnatelju Zavoda dostaviti Izvje56e o
provedenom postupku te listu uspje5nih kandidata.

VII. OSTALE NAPOMENE

Rok i adresa za podno5enje prijava:

Rok za podnoSenje prijava na javni natjedaj je 8 dana od dana njegove zadnje objave.

Prijave dostaviti u zatvorenoj omotnici preporudeno po5tom ili osobno, s naznakom ,,Javni natjelaj za

popunjavanje radnog mjesta Struini djelatnik za administrativne poslove - ne otvarati".

Priiave slati na adresu: Kralia Tvrtka 5.80101 Livno. \

Javni natjedaj 6e se objaviti u dnevnim novinama -Dnevni list i na sluZbenoj stranici Zupanijskog zavoda
za upo5ljavanje Livno HBZ.
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